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论文检测系统新机构版使用说明

角色-院系管理员

一、用户登录

登陆网址：https://vpcs.cqvip.com/organ/lib/njtech/，选择机构用户入口，账户名和密码由教

务处分配。

建议登录以后立即前往“我的账号管理”修改密码，及绑定手机号码。

二、账号管理

1.新增账号

（1）选择账号管理----下级账号管理

（2）新增个别账号

点击“新增账号”

http://vpcs.cqvip.com/organ2018/，选择学校，输入
http://vpcs.cqvip.com/organ2018/，选择学校，输入
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（3）输入账号基本信息，选择账号归属的组织以及账号的角色（学生、老师），点击确定新

增。（确定后，账号不可更改）

2.批量导入账户信息，选择账号管理--下级账号管理功能
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（1）下载模板--点击批量导入账号（一次性导入多个账户信息）
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点击模板下载，弹出用户账号模板文件下载框，点击下载

（2）账号信息--打开用户账号模板文件（仔细阅读表格里的注意事项，说明了表格填写规

则，注意不要填错）

毕业届必填，除手机外，剩下的字段必填，例子如下：
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（3）导入账号--点击选择文件，上传填写好的用户账号模板，点击确认提交

3.批量设置次数

（1）选择需要添加次数的账号-点击批量设置次数

（2）设置次数到期时间，添加次数。
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三、论文检测

1.登陆后，选择论文检测--论文提交功能

多篇论文上传流程

（1）上传分类--根据学校要求可选可不选

（2）组织架构，根据学校要求选择所在的专业，非必选项，建议选择。
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（3）上传论文--可选择直接上传单个文件或压缩包文件（压缩包在 200MB 以内，支持文件

格式为 WinRAR 压缩文件 (.rar)）

（4）确认文档信息-确认信息正确后，点击确认提交
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（5）检测范围-确认检测范围的比对数据库，点击确认提交

（6）论文提交-选择立即检测，等待检测结果即可
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四.论文情况统计分析功能

论文情况统计

（1）论文提交统计--针对提交情况进行统计，可选择要统计的角色（如老师、学生），可选

择范围大小（如：专业、班级），选择完毕后可根据情况选择生成表单或柱状图。
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（2）论文提交统计--针对提交情况进行统计，可选择要统计的角色（如老师、学生），可选

择范围大小（如：专业、班级），选择完毕后可根据情况选择生成表单或柱状图。


